Jak napsat pisemnou praci na Katedre asijskych studii

Bakalarské diplomové prace na KAS 14.12. 2017

Student je povinen prihlasit zadani bakalarské diplomové prace nejpozdéji béhem 4.
semestru studia (pfesné datum viz harmonogram FF UP). U dvouoborového studia student
pfihlasuje bakaldrskou diplomovou prdci pouze na jednom oboru.

Student si po dohodé s vedoucim prace navrhuje vlastni téma bakaldrské diplomové
prace. Téma a vedouciho bakalarské diplomové prace schvaluje vedouci katedry a potvrzuje
dékan fakulty. Oponenta stanovuje vedouci katedry.

NOVE!! Student po odsouhlaseni tématu DP vedoucim prace zada do IS STAG
pozadovand data, formuldr Podklad pro zaddni diplomové prdce vytiskne 3x a necha
podepsat vedoucim prace. Jeden vytisk si ponecha, dva preda na prislusSnou katedru
sekretaice katedry. Sekretarka katedry jeden vytisk zaloZi na katedie a druhy preda na
Studijni oddéleni. Pracovnice Studijniho oddéleni na zakladé tohoto dokumentu prekopiruji
zadani z portalu do systému. Podklad pro zaddni diplomové prdce si student peclivé

uschovi, protoze jej bude vkladat (ne vazat) do DP.

Zaroven musi student ve STAGu vyplnit vSechny udaje o praci,
vlozit text prace, toto vie ULOZIT a poté vytisknout formulaf
“potvrzeni o elektronickém vlozeni prace”, ktery je treba odevzdat

na studijnim oddéleni.

Bakalarska diplomova prace musi prokdzat schopnost studenta samostatné resit
problémy a pracovat s prameny a odbornou literaturou. Student se ve své praci nesmi
uchylit k plagiatorstvi.

Termin odevzdani bakalarské diplomové prace je ur¢en harmonogramem FF UP.
Bakalarskou diplomovou praci je tfeba odevzdat ve dvou tisténych exemplatich a v jednom
digitdlnim exemplafi ulozeném na CD-ROM ve formdatu RTF a PDF. Digitalni nosi¢ musi byt
zfetelné popsan jménem studenta a nazvem prace a musi byt pfipevnén do jedné z tisténych

kopii prace. NOVE! Titéna prace musi byt odevzdand minimalné 1x v tvrdych deskach.



Tato prace bude archivovana. Druhou kopii, ktera po obhajobé prace studentovi zlistava,
mtuzZe student odevzdat v krouzkové vazbé. Oba exemplare se odevzdavaji ke kontrole na
studijni oddéleni FF a nasledné na sekretariat katedry.

Jeden exemplar prace bude studentovi po SZZk vracen.

Neodevzda-li student bakaldfskou diplomovou praci v terminu, neni mu dovoleno

konat Ustni bakalarskou statni zavérecnou zkousku.

Magisterské diplomové prace na KAS

Student je povinen pfihlasit zadani magisterské diplomové prace béhem 2. semestru
studia (presné datum viz harmonogram FF UP). U dvouoborového studia student pfihlasuje
zaddni magisterské diplomové prace pouze na jednom oboru.

Téma magisterské diplomové prace si student urcuje po konzultaci s
vedoucim/Skolitelem, kterého si sdm vybird nebo je mu urcen po konzultaci s vedoucim
oboru. Téma a vedouciho magisterské diplomové prace schvaluje vedouci katedry a
potvrzuje dékan fakulty. Oponenta stanovuje vedouci katedry.

NOVE!! Student po odsouhlaseni tématu DP vedoucim prace zada do IS STAG
pozadovand data, formulaf Podklad pro zaddni diplomové prdce vytiskne 3x a necha
podepsat vedoucim prace. Jeden vytisk si ponechd, dva predd na prislusnou katedru
sekretarice katedry. Sekretarka katedry jeden vytisk zaloZi na katedie a druhy pfeda na
SO. Pracovnice SO na zakladé tohoto dokumentu pirekopiruji zadani z portalu do
systému. Podklad pro zaddni diplomové prdce si student peclivé uschova, protoze jej bude

volné vkladat (ne vazat) do DP.

Zaroven musi student ve STAGu vyplnit vsechny udaje o praci,
vloZit text prace, toto vie ULOZIT a poté vytisknout formulaF
“potvrzeni o elektronickém vlozeni prace”, ktery je treba odevzdat

na studijnim oddéleni.

Magisterska diplomova prace musi prokazat schopnost studenta samostatné resit
problémy a pracovat s prameny a odbornou literaturou. Student se ve své praci nesmi uchylit

k plagiatorstvi.



Termin odevzdani magisterské diplomové préace je uréen harmonogramem FF UP.

Magisterskou diplomovou praci je tfeba odevzdat ve dvou tisténych exemplafich
v pevné vazbé a v jednom digitdlnim exemplafi ulozeném na CD-ROM ve formdatu RTF a PDF.
DigitdIni nosi¢ musi byt zretelné popsdn jménem studenta a ndzvem prace a musi byt
pfipevnén do jedné ztisténych kopii prace. NOVE! Ti$téna prace musi byt odevzdana
minimalné 1x v tvrdych deskach. Tato prace bude archivovana. Druhou kopii, ktera po
obhajobé prace studentovi zlUstava, miZe student odevzdat v krouzkové vazbé. Oba
exemplare se odevzdavaji ke kontrole na studijni oddéleni FF a nasledné na sekretariat
katedry.

Jeden exemplar prace bude studentovi po SZZk vracen.

Neodevzda-li student magisterskou diplomovou préci vterminu, neni mu dovoleno

konat ustni magisterskou statni zavére¢nou zkousku.

Razeni stranek a povinné nalezitosti diplomové prace:

1. Predni strana desek (nezapocitava se do cCislovani stran)
UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
Filozoficka fakulta
Katedra asijskych studii
DIPLOMOVA PRACE

rok obhajoby, autor (napt. 2005 Josef Novak)

2. Hrbet desek

- smérem zdola nahoru rok obhajoby, autor (napf. 2005 Josef Novak)
3. Titulni strana (zapocitava se do Cislovani stran, ale Cislo strany se neuvadi)
UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI

Filozoficka fakulta

Katedra asijskych studii



BAKALARSKA/MAGISTERSKA DIPLOMOVA PRACE

nazev diplomové prace (napft. Cinsky &aj)

nazev diplomové prace v anglickém jazyce (napf. Chinese tea)

OLOMOUC rok obhajoby, autor (napf. OLOMOUC 2002 Josef Novak)

vedouci diplomové prace:

5. Prohlaseni o samostatnosti (zapocitava se do Cislovani stran, ale Cislo strany
se neuvadi)
- Prohlasuji, Ze jsem diplomovou praci vypracoval/a samostatné a uvedl/a
vesSkeré pouzité prameny a literaturu.
- Olomouc, datum
- vlastnorucni podpis!!!
6. Zhruba desetifadkova anotace vevazana za strankou s autorskym prohlasenim
- Anotace obsahuje: cile prace, zplsob naplfiovani cil(i, klicova slova, resumé
vysledkl a souhrn prace (pocet stran, pocet znak(, pocet titulll pouZité

literatury, pocet pfiloh atd.)

7. Podékovani (zapocitdva se do Cislovani stran, ale ¢islo strany se neuvadi)
8. Obsah
9. Seznam obrazkd, grafli, schémat, tabulek atd. (pokud byly zarazeny do textu ve

vetsi mire)
10. Seznam zkratek, symbolu aj. (pokud byly pouzity nestandardni znacky ve vétSim

mnozstvi)



11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

Edicni poznamka (tykajici se napft.: transkripce, psani ¢inskych ¢i japonskych znak)
Uvod
Stat (vlastni text prace, roz¢lenény na kapitoly, podkapitoly atd.)
- Materialy a metody
- Vysledky
Zaveér
Resumé v anglickém jazyce (100 - 200 slov)
Seznam pramen( (pokud bylo pouzito vétSi mnoZstvi pramenu)
Seznam literatury
Seznam pfiloh (pokud prace obsahuje ptilohy)

Prilohy (nejsou povinné, pokud nejsou pozadovany v zadani)

Formatovani DP na KAS:

- jednostranny/oboustranny tisk na bilém papife formatu A4

- pismo: Times New Roman, velikost 12

- okraje: levy okraj 35 mm, ostatni 25 mm (u jednostranného tisku)
- tadkovani: 1,5

- zarovnani: do bloku

- odsazeni odstavc(: 1 cm

- Cislovani stranek: viz nalezitosti DP

Rozsah prace:

BAKALARSKA PRACE: 30-40 normostran
MAGISTERSKA PRACE: 60—80 normostran

Jednou z dovednosti studenta VS je umét vécné a Usporné vyjadrovat své myslenky,

kvantita na ukor kvality neni Zadouci!!



