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CEFC CHINA

Spolecnost CEFC Group (Europe) Company a.s. obsazuje pozici

Asistent/ka — sekretai'/ka managementu

Co bude Vasim ukolem: |dealni kandidat/ka: Co od nas ziskate:

v’ organizaéni podpora ¢lena v’ znalost ¢estiny, ¢instiny a pfipadné v’ préci v atraktivnim prostredi
managementu jak v osobni tak anglictiny v samotném centru Prahy
pracovni oblasti v’ znalost MS Office v odpovidajici platové ohodnoceni

v’ zajisténi a koordinace schizek v’ proaktivni a pozitivni pfistup v’ pfijemny kolektiv

v’ sprava administrativni agendy v ochota prace pod tlakem a ¢asova v’ préaci na projektech evropského
¢lena managementu flexibilita vyznamu
(priprava pisemnosti a podkladd v’ odpovidajici zku$enosti v’ néstup co nejdrive
na jednani, zapisa z jednani atd.) a vystupovani

v’ (cast na obchodnich schiizkach v’ organiza¢ni schopnosti

v’ pfipravenost pracovat na plny Gvazek

SvUj Zivotopis v €estiné a ¢instiné spolu s motivaénim dopisem zasilejte na adresu: dita.maternova@cefceurope.com
Vybrani uchazedi budou pozvani na osobni pohovor.
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