
Volná pozice pracovníka Japonského informačního a kulturního centra 

Velvyslanectví Japonska v České republice 

 

9. června 2023 

 

Velvyslanectví Japonska v České republice vypisuje výběrové řízení na pozici 

pracovníka informační a kulturní sekce. 

 

1. Nástup do zaměstnání 

 

v ideálním případě úterý 1. srpna 2023 

 

2. Náplň práce 

 

Pracovník bude místním zaměstnancem Velvyslanectví Japonska v ČR a Japonského 

informačního a kulturního centra (JICC) a jeho práce se bude týkat oblasti vztahů 

s veřejností a kultury.  

 

Vztahy s veřejností a kulturní aktivity: 

- komunikace s externími spolupracovníky velvyslanectví, příprava a všeobecná 

administrativa při organizaci akcí  

- propagace aktivit velvyslanectví a kulturních akcí a zveřejňování informací 

na internetových stránkách velvyslanectví, sociálních sítích apod. 

- prezentace japonské kultury apod. v českých vzdělávacích institucích 

- tlumočení (v případě dostatečné znalosti japonštiny) 

 

Recepce JICC 

- přijímání návštěvníků JICC, odpovídání na dotazy 

- správa knihovny a výpůjčních předmětů určených k prezentaci japonské kultury 

 

3. Platové podmínky aj. 

 

Plat a benefity budou stanoveny a vypláceny v souladu s předpisy Velvyslanectví 

Japonska v České republice. Zaměstnanci bude jednou ročně vyplácen bonus a má 

nárok na 25 dní placené dovolené. 

 



4. Pracovní doba 

 

Od pondělí do pátku 8:30 – 16:30, polední přestávka 12:30-13:30. V případě 

potřeby, např. při pořádání kulturních akcí, bude vyžadována práce přesčas 

i mimo výše uvedenou dobu, včetně víkendů. 

 

5. Požadavky na uchazeče 

（１） Vysokoškolské vzdělání (Bc. nebo vyšší) 

（２） Znalost češtiny a angličtiny na úrovni umožňující výkon práce 

（３） Schopnost práce s počítačem 

（４） Občanství ČR (Státní příslušníci Japonska nebo třetí země musí mít v České 

republice trvalý pobyt nebo rovnocenný status dlouhodobého stabilního 

pobytu.) 

 

6. Způsob podání přihlášky do výběrového řízení 

 

Předložením níže specifikovaných dokumentů (viz bod 7) do 28. června 2023 (musí 

být doručeno nejpozději 28. června 2023), a to 

a) poštou nebo osobně:  

Velvyslanectví Japonska v ČR 

Maltézské nám. 6, 118 01 Praha 1  

(Na obálku uvést poznámku: „Výběrové řízení (JICC)") 

b) E-mailem: jicc@ph.mofa.go.jp  

(Do předmětu e-mailu napište: "Výběrové řízení (JICC)" 

 

7. Požadované dokumenty 

（１） Životopis v češtině a angličtině (s kontaktní e-mailovou adresou 

a telefonem) 

（２） Potvrzení o ukončeném VŠ vzdělání (kopie) 

（３） Platná potvrzení znalosti českého, anglického, případně japonského jazyka 

(kopie), v případě, že uchazeč skládal jazykové zkoušky 

（４） Průkaz totožnosti (kopie) 

※ Předložené dokumenty se nevracejí. 

 

8. Plánovaný průběh výběrového řízení 

 



（１） Posouzení dokumentů 

（２） Druhá část (pohovor) 

（３） Třetí část 

（４） Závěrečné rozhodnutí 

 

Výsledek první části výběrového řízení (posouzení předložených dokumentů) bude 

oznámen kolem 30. června (pá). Dne 3. (po), případně 4. července (út) proběhne 

druhá část výběrového řízení. Dne 10. července (po) se bude konat třetí část 

výběrového řízení. Závěrečné rozhodnutí bude oznámeno v následujících dnech.  

 

9. Kontakt pro dotazy 

 

V případě dotazů k nabízené pozici či výběrovému řízení kontaktujte telefonicky 

či e-mailem Japonské informační a kulturní centrum: 

Tel.： 257 011 099 

E-mail：jicc@ph.mofa.go.jp 

 


