Volna pozice pracovnika Japonského informac¢niho a kulturniho centra

Velvyslanectvi Japonska v Ceské republice

9. Cervna 2023

Velvyslanectvi Japonska v Ceské republice vypisuje vybérové tizeni na pozici

pracovnika informac¢ni a kulturni sekce
1. Nastup do zam&stnani
v idealnim ptripadé utery 1. srpna 2023
2. Napli préace
Pracovnik bude mistnim zaméstnancem Velvyslanectvi Japonska v CR a Japonského
informa¢niho a kulturniho centra (JICC) a jeho prace se bude tykat oblasti vztahti

s vefejnosti a kultury

Vztahy s vetrejnosti a kulturni aktivity:

— komunikace s externimi spolupracovniky velvyslanectvi, ptriprava a vSeobecna
administrativa pri organizaci akci

— propagace aktivit velvyslanectvi a kulturnich akci a zvetrejnovani informaci
na internetovych strankach velvyslanectvi, socialnich sitich apod.

— prezentace japonské kultury apod. v ¢eskych vzdeélavacich institucich

- tlumoceni (v ptipade dostatecné znalosti japongtiny)

Recepce JICC
— prijimani navstévnikd JICC, odpovidani na dotazy

— sprava knihovny a vyptjc¢nich predmetld uréenych k prezentaci japonské kultury
3. Platové podminky aj.
Plat a benefity budou stanoveny a vyplaceny v souladu s predpisy Velvyslanectvi

Japonska v Ceské republice. Zam&stnanci bude jednou ro¢ng vyplacen bonus a ma

narok na 25 dni placené dovolené



4. Pracovni doba

0d pondeli do patku 8:30 - 16:30, poledni pirestavka 12:30-13:30. V pripadé
potteby, nap¥. piri poradani kulturnich akci, bude vyzadovana prace prescas

i mimo vyse uvedenou dobu, véetné vikendd.

5. PoZadavky na uchazede
(1) Vysokoskolské vzdelani (Be. nebo vyssi)
(2) Znalost ¢edtiny a anglidtiny na Grovni umoZiiujici vykon prace
(3) Schopnost préace s pocitacem
(4) Obcanstvi CR (Statni prisludnici Japonska nebo treti zemd musi mit v Ceské
republice trvaly pobyt nebo rovnocenny status dlouhodobého stabilniho

pobytu.)

6. Zplsob podani prihlasky do vybérového Fizeni

PtedloZzenim niZze specifikovanych dokumentfi (viz bod 7) do 28. &ervna 2023 (musi

byt doruceno nejpozdeji 28. &ervna 2023), a to

a) postou nebo osobné:

Velvyslanectvi Japonska v CR

Maltézské nam. 6, 118 01 Praha 1

(Na obalku uvést poznamku: ,Vybérové tizeni (JICC)”)
b) E-mailem: jicc@ph.mofa. go. jp

(Do predmétu e-mailu napiste: “Vyberové tizeni (JICC)”

7. PoZadované dokumenty
(1) Zivotopis v Gestiné a anglicting (s kontaktni e-mailovou adresou
a telefonem)
(2) Potvrzeni o ukonceném VS vzdelani (kopie)
(3) Platna potvrzeni znalosti ¢eskeho, anglického, ptipadné japonského jazyka
(kopie), v ptipade, Ze uchaze¢ skladal jazykove zkousky
(4) Prikaz totoznosti (kopie)

% PredloZené dokumenty se nevraceji

8. Planovany priibsh vybsrového Fizeni



(1) Posouzeni dokumentt
(2) Druha ¢ast (pohovor)
(3) Treti cast

(4) 7Zavérecné rozhodnuti

Vysledek prvni ¢asti vybérového tizeni (posouzeni predlozenjch dokumentl) bude
oznamen kolem 30. &ervna (pa). Dne 3. (po), pfipadne 4. cervence (at) prob&hne

druha cast vybéroveho tizeni. Dne 10. &ervence (po) se bude konat treti &ast

vybérového rizeni. Zavérecné rozhodnuti bude oznameno v nasledujicich dnech.

9. Kontakt pro dotazy

V pripadé dotaz k nabizené pozici ¢i vybérovému ¥izeni kontaktujte telefonicky
¢i e—mailem Japonské informa¢ni a kulturni centrum:

Tel. : 257 011 099

E-mail : jicc@ph. mofa. go. jp



