volna pozice na misto administrativniho pracovnika konzul&rniho
oddéleni Velvyslanectvi Japonska v Ceské republice

29. kv&tna 2023

Velvyslanectvi Japonska v Ceské republice vypisuje vybérové tizeni na

pozici administrativniho pracovnika konzularniho oddéleni.

1 Nastup do zaméstnani (planovany)
1. srpna 2023 (atery)

2 Napli prace
Uchaze¢ bude prijat na pozici administrativniho pracovnika konzularniho
oddéleni Velvyslanectvi Japonska v Ceské republice.

[Konzularni zaleZitosti]

— prijimédni a vyrizovani Zadosti o cestovni pasy, oznameni o matricnich
udalostech a naleZzitostech tykajicich se obcanstvi, vydavani potvrzeni
nejrazneéjsiho charakteru

— prijiméni a vytrizovani zadosti o japonska viza

[Poskytovani pomoci japonskym obZanfim Zijicim na tGzemI CR]
— poskytovani pomoci a podpory japonskym ob¢antm, preventivni ¢innost
— sledovani ceskych pravnich predpisd a systémd souvisejicich s naplni prace

konzularniho oddéleni

3 Platové podminky
Mzda a benefity jsou stanoveny a vyplaceny v souladu s predpisy Velvyslanectvi

Japonska v Ceské republice.

4 Poget volnych mist
1

5 PoZadavky na uchazede
(1) Vysokoskolské vzdelani nebo podobna akademicka kvalifikace
(2) Znalost ¢estiny, anglic¢tiny a japonstiny na Grovni umoZiiujici vykon prace
(3) Schopnost prace s po¢itacem.

(4) Obcanstvi Ceské republiky.



(Statni ptrislusnici Japonska nebo t¥eti zeme musi mit v Ceské republice trvaly

pobyt nebo rovnocenny status dlouhodobého stabilniho pobytu.)

6 Zadosti prosim zaglete:
(1) Do 9. &ervna 2023 (musi byt doruceno nejpozdéji 9. &ervna 2023)
(2) Postou: Konzularni oddéleni Velvyslanectvi Japonska v CR
Maltézské nam. 6, 118 01 Praha 1
(Poznamka: Na ptedni stranu obalky napiste “Nabor zaméstnanct”)
E-mailem: ryoji@ph.mofa. go. jp
Poznamka: Do pfedm&tu e—mailu napiste “Nabor zameéstnanct (konzularni

oddeleni)”

7 Dokumenty k Zadosti
(1) Zivotopis v japonstine (s kontaktni e—mailovou adresou a telefonem)
(2) Doklad o absolutoriu studia na VS (kopie)
(3) Doklady potvrzujici znalost &eského, anglického a japonského jazyka
(kopie)
(4) Doklad totoznosti (kopie)

¢ Predlozené dokumenty se nevraceji.

8 Vyb&rové rizeni
(1) Kontrola dokumentt
(2) Prvni pohovor

(3) Druhy pohovor

Pouze uspésni uchazec¢i budou o vysledcich prvniho kola vybérového tizeni
(kontrola dokumentt) informovani do patku 16. cervna. Nasledné probéhne od pond&li
19. &ervna do st¥edy 21. &ervna druhé kolo vybéru (pohovory) a od pondsli 26.
gervna do st¥edy 28. Eervna zavéredny vybér (pohovory).

Koneéni tspésni Zzadatelé budou vyrozuméni do patku 30. &ervna (po druhém kole

budou o ptijeti nebo odmitnuti vyrozuméni vichni uchazeci).

9 Kontaktni udaje

V pripads dotaz® se, prosim, obratte na Velvyslanectvi Japonska v Ceské
republice (kontanktni osoba: Mr. Matsuda Hideki).
Tel: +420 257 533 546; e—mail: ryoji@ph. mofa. go. jp



